Formation EBP
Comptabilité Pro Niveau 2

Durée : 1 jour

Objectifs

La formation EBP Comptabilité Pro Niveau 2 passe en revue les activités
nécessaires au traitement de la comptabilité. Elle expliue les modes de
saisie d'écriture, les traitements comptables, la gestion des effets de
commerce, la remise en banque, la gestion de trésorerie...

Participants
Tout public avec des compétences en comptabilité et/ou en gestion.

Pré-requis

» Connaitre le fonctionnement des systémes Windows

» Connaitre le fonctionnement de base d'EBP

* Avoir suivi la formation EBP Comptabilité Pro Niveau 1

» Connaitre les fondements de la comptabilité en deux parties
e Connaitre les fondements de la comptabilité générale privée

Contenu détaillé
- Gestion des utilisateurs

- Mise a jour du plan comptable entreprise

- Les modes de saisie d'écritures
o Saisie au kilometre
o Gestion des abonnements
o Groupes d'écritures

- Les traitements comptables

o Comptabilité analytique
o Création de plans (axes) et postes analytiques
o Parametres et saisie analytique
o Saisie analytique
o Consultations et statistiques

o Rapprochement bancaire avec import du relevé
o Import manuel de relevé bancaire
o Criteres de comptabilisation

o Déclaration de TVA.

- La gestion des effets de commerce (LCR/BOR)

- Remise en banque
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- Trésorerie
o Reglements et pointages
o Gestion des échéances douteuses et irrécouvrables
o Gestion des impayés
o Gestion des relances
o Gestion des chéquiers
o Prévisions de Trésorerie

- Impression des SIG

Documentation papier remise a I'apprenant en début de formation.
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